
 

                   บันทึกข้อความ 
 

ส่วนราชการ............................................................................................................................................................................................................................................  

ที ่              วันที ่           
เรื่อง   ขอหนังสือรับรอง 
 

เรียน    ผู้อ ำนวยกำรโรงพยำบำลรำชวิถี 

 ด้วยข้าพเจ้า ชื่อ...........................................................นามสกุล.............................................................. 
รับราชการประเภท     ข้าราชการพลเรือนสามัญ             พนักงานราชการ    ลูกจ้างประจ า  
                             พนักงานกระทรวงสาธารณสุข      ลูกจ้างชั่วคราว       ลูกจ้างชั่วคราวรายคาบ   
ต าแหน่ง...............................................................................กลุ่มงาน/ฝ่าย............................................................
โทรศัพท์ภายใน....................................โทรศัพท์มือถือ...............................................มีความประสงค์ขอหนังสือรับรอง        
  ภาษาไทย              
             ภาษาอังกฤษ          เคยส่งส าเนาพาสปอร์ต      ไม่เคยส่งส าเนาพาสปอร์ตและได้แนบมาพร้อมนี้ 
เพือ่ประกอบการ  ท าธุรกรรมทางการเงิน             ซ้ือสังหาริมทรัพย์และอสังหาริมทรัพย์ 
                      เบิกค่าเล่าเรียนบุตร                รบัรองการท างาน 
                      ค้ าประกันบุคคล                    ขอหนังสือเดินทางไปต่างประเทศ (Visa) 
                      สมัครงาน                                     สมัครเรียน            
                      อ่ืนๆ(ระบุ) ..........................................................................................................................      
 

          จึงเรียนมาเพ่ือโปรดด าเนินการด้วย  จะเป็นพระคุณ 
 
                                                             (ลงชื่อ).................................................................................. 
                                                                     (................................................................................) 

 
                                                              (ลงชื่อ)................................................................................. 
      (………………………………………………………………..…...) 
                                                               (หัวหน้ากลุ่มงาน/ฝ่าย......................................................................................) 
 
 
 

เรียน ผู้อ านวยการ 
 

           ฝ่ายทรัพยากรบุคคลได้ด าเนินการตรวจสอบข้อมูลแล้วถูกต้อง ดังนั้นเห็นควรจัดท าหนังสือรับรองตามที่
หน่วยงานเสนอมา  
 

            จงึเรียนมาเพือ่โปรดลงนามในหนังสือรับรองที่แนบมาด้วย จะเป็นพระคุณ 

 

                                                             (ลงชื่อ)........................................................................................................................ 

                                                                                                              (......................................................................................................................) 

 


